Hort Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
19/2011. (XII. 1.) Rendelete

A KOZSEGI ONKORMANYZAT SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL
BEVEZETO RESZ

Hort Kézségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete az eredeti jogalkotdi hatdskorében az Alkotmény
44/A. §. (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a helyi dnkormanyzatokrol szolé 1990. évi
LXV. térvény (tovabbiakban: Otv.) 18. § (1) bekezdése alapjan az Onkormanyzat Képviseld-testiilete
mikddésének részletes szabalyait a jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban (a tovabbiakban:
SZMSZ) hatarozza meg.

I. FEJEZET
ALTALANQs RENDELKEZESEK
AZ ONKORMANYZAT ES JELKEPEI

1.§

(1) Az 6nkormanyzat Képvisel6-testiiletének megnevezése:

Hort Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
(a tovabbiakban: Képviselo-testiilet)

(2) Székhelye: 3014 Hort, Szabadsag tér 40.
(3) Az 6nkormanyzat miikodési teriilete: Hort kdzség kozigazgatasi teriilete.

(4) Hort K6zség Onkorméanyzat Képvisel-testiilete feladat- és hataskorében eljarva kifejezi a helyi
kozakaratot, megjeleniti a helyi érdekeket. A Képviselo-testiilet 6nalldan, szabadon, demokratikus
modon, felel6sen, széleskorii nyilvanossagot teremtve intézi a telepiilés koziigyeit, gondoskodik a
helyi kdzszolgaltatasokrol, a helyi kzhatalom onkormanyzati tipusu gyakorlasarol. Az énként
vallalt helyi koziigy nem veszélyeztetheti a torvény altal kotelezéen eldirt onkormanyzati feladat-
¢és hataskorok ellatasat.

2.8

(1) Az dnkormanyzat jelképeit, cimerét és zaszlajat, illetve azok hasznalatanak rendjét helyi rendelet
allapitja meg.

(2) A Képviselo-testiilet a helyi kitlintetések és elismerd cimek alapitasat és adomanyozasanak rendjét
kiilon rendeletben szabalyozza.

(3) A Képviseld-testiilet szervei: a polgarmester, a képviseld-testiilet bizottsaga és a képviseld-testiilet
hivatala.

(4) A képviselék névsorat az 1. sz. fiiggelék tartalmazza.

(5) A Képviselo-testiilet altal létrehozott bizottsag megnevezését, a tagjainak névsorat a 2. Sz.

fiiggelék tartalmazza.
Il. FEJEZET

AZ ONKORMANYZAT FELADATA, HATASKORE, SZERVEZETE

3.§

(1) Az dnkormanyzat feladatai a kdzszolgaltatasok korében:



- a telepiilésrendezés és a telepiilésfejlesztés,
- az épitett és a természeti kornyezet védelme,
- a lakasgazdalkodas,
- a vizrendezés, csapadékviz-elvezetés és csatornazas,
- a helyi kozutak és kozteriiletek fenntartasa,
- a helyi tomegkozlekedés és koztisztasag biztositasa,
- gondoskodas a helyi tlizvédelemrol és a kozbiztonsag helyi feladatairol,
- kdzremiikodés az energiaszolgaltatasban,
- kozremiikodés a foglalkoztatds megoldésaban,
- gondoskodas az 6vodai nevelésrol, az egészségiigyi és
szocialis ellatasrol, valamint a gyermek- és ifjusagi feladatokrol,
- kozosségi tér biztositasa,
- a kdzmiivelddési, tudomanyos, miivészeti tevékenység €s a sport tdimogatasa,
- a nemzeti és etnikai kisebbség jogai érvényesitésének biztositasa,

- az egészséges €letmod kozosségi feltételeinek az eldsegitése.

(2) Az dnkormanyzat kotelez6 feladatként gondoskodik:

- az egészséges ivovizellatasrol,

- az 6vodai nevelésrol,

- az egészségligyi és szocialis alapellatasrol, valamint a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokrol,
- a kozvilagitasrol,

- a hulladékgazdalkodasral,

- a helyi kozutak fenntartasarol,

- a helyi koz0sségi szintér biztositasarol,

- a konyvtari szolgaltatas ellatasarol,

- a nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesitésérol,
- a sport feladatok ellatasarol, tamogatasarol,

- a polgarmesteri hivatal mikddtetésérdl.

(3) Az 6nkormanyzat dnként vallalt feladatként gondoskodik:
- k6zétkeztetésrol,
- kozmiivel6dési tevékenységrol,

- sporttevékenység és egyéb civil szervezddések tamogatasarol.

(4) Az dnkormanyzat szabadon vallalhatja a kozfeladat ellatasat abban az esetben, ha
a) ellatasa nem sérti mas telepiilés érdekeit,

b) nem tartozik mas szerv kizarolagos feladat- és hataskorébe,



¢) megvaldsitasa nem veszélyezteti a kdtelezOen eldirt feladat- és hataskorok ellatasat,

d) ellatasukhoz a sziikséges feltételek fennallnak.

(5) A feladatok onkéntes vallalasa eldtt minden esetben elokészito eljarast kell lefolytatni. Jelentésebb
koltségkihatassal jard feladatellatas felvallalasa eldtt ideiglenes bizottsdg is létrehozhato, s kiilsd
szakértok kozremiikddése is igénybe veheto.

(6) Az eclokészitd eljaras lefolytatasarél a polgarmester gondoskodik. A kozfeladat Onkéntes
felvallaldsa akkor torténhet, ha rendelkezésre allnak a megvalositdshoz sziikséges koltségvetési
forrasok.

(7) A Képviselo-testiilet a feladatkorébe tartozd kozszolgaltatasok céljabol Onkormanyzati
intézményeket mitkodtet, gazdasagi tdrsasdgot és mas szervezetet alapithat, kinevezi vezetdiket.

(7) Az onkormanyzat feladatellatasait végzo intézmények, tarsasagok jegyzékét a 3. sz. fiiggelék
tartalmazza.

4.§

(1) Az onkormanyzat jogi személy. Az onkormanyzati feladat- és hataskorok a Képviselo-testiiletet
illetik meg. A Képviselo-testiilet kizarolagos hataskorébe tartozik még az Motv. 42. §-dban
felsoroltakon talmenden:

a) a képvisel6-testiilet hataskorébe utalt valasztas és kinevezés, megbizas,

b) feladatkorébe tartozd kozszolgaltatasok céljabol dnkormanyzati intézmény, vallalat, mas szervezet
alapitasa, vezetOinek kinevezése,

c) helyi kdzligy megoldasanak vallalasa, illet6leg arrol torténd lemondas,
d) a képviseld-testiilet munkaprogramjanak és munkatervének (iilésterv) elfogadasa,

e) belfoldi és kiilfoldi onkormanyzati szervekkel egylittmiikodési megallapodas megkotése, illetve
felmondasa,

f) hitelfelvétel, kdtvénykibocsatas,

g) az 6nkormanyzat tulajdonaban all6 ingatlannal kapcsolatos dontés és egyéb vagyoniigylet,
h) gazdasagi tarsasagba valo belépés, kilépés, alapitas, megsziintetés,

1) kdzalapitvany, kozosségi céli alapitvany 1étrehozasa, alapitvanyi forras atvétele, atadasa,
j) onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervhez csatlakozas,

k) amit a torvény a képviseld-testiilet &t nem ruhazhaté hataskorébe utal.

5.§

A Képviselo-testiilet és szervei feladat- és hataskorét a helyi Onkormanyzatok és szerveik, a
koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl
sz616 mindenkor hatalyos torvény és egyéb jogszabalyi rendelkezések tartalmazzak.

6.§

(1) A Képviselo-testiilet a hataskor gyakorlasanak atruhazasarol, illet6leg visszavonasardl annak
felmertilésekor dont.



(2) A Képviselo-testiilet egyes hataskoreit a polgarmesterre, a bizottsagara, jegyzore, tarsulasra
ruhazhatja és visszavonhatja mindsitett tobbségi szavazattal. Az atruhazott hataskor gyakorlasahoz
utasitasokat adhat, fellebbezés esetén dontéseket megsemmisitheti €s megvaltoztathatja, illetdleg a
hataskdort gyakorlo szervet beszamoltathatja.

(3) A Képvisel6-testiilet altal atruhdzott hataskérok tovabb nem ruhazhatok.

(4) Az atruhazott hataskorok jegyzékét az SZMSZ 1. sz. melléklete tartalmazza.

(5) Az atruhazott hataskor gyakorldja a Képviseld-testiiletet folyamatosan tajékoztatja a dontésekrol.

(6) Amennyiben az atruhazott hatdskor gyakorlasanak jogositottja a megbizast nem tudja teljesiteni, az
err6l szolo jelentést haladéktalanul koteles a Képviseld-testiiletnek — a jegyz6 bevonasaval — eljuttatni.

(7) Az atruhazott hataskorbe tartozo hatdsagi ligyekben eléterjesztett fellebbezést a Képviseld-testiilet
a kovetkezd tilésen koteles megtargyalni. Ilyen testiileti anyagot el6terjeszteni csak irdsban, a hatosagi
jogkdrben eljard véleményét tartalmazva lehet, de az eldkészités soran az iigy bizalmas jellegét meg
kell Orizni.

(8) A Képviselo-testiilet feladat- és hataskorét érintd térvényi valtozasok és az atruhazhatdsag térvényi
feltételeirdl a jegyz6 a Képvisel6-testiiletet a napirend el6tti feladatok keretén beliil tajékoztatja.

111.FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

A képvisel6-testiilet 6sszehivasa
7.8

A Képviselo-testiilet 7 tagbol all, 6 tagja telepiilési képviseld, a Képviseld-testiilet elndke a
polgarmester.

8.§

(1) A Képviselo-testiilet alakulo, rendes és rendkiviili tilést, valamint kozmeghallgatast tart.

(2) Az alakulo {iilést a valasztast kdvetd 15 napon beliil 6ssze kell hivni. Az 0Osszehivasrol a
polgarmester gondoskodik. Az iilést a korelnok nyitja meg és vezeti a polgarmester eskiitételének
megtorténtéig. Az alakulo {ilésen a polgarmester €s a telepiilési képviselOk eskiit tesznek. Az alakulod
iilésen kell donteni az alpolgdrmester valasztasardl, a polgarmester €s az alpolgarmester illetményérol,
tiszteletdijarol.

(3) A Képvisel6-testiilet sziikség szerint (altalaban havonta), az éves munkaterve alapjan évente
legalabb 6 alkalommal {ilésezik. A Képviseld-testiilet a nyari szabadsagolasok miatti iilés sziineteket
minden év julius és augusztus honapokban allapitja meg. A Képviselo-testiilet iiléseit lehetdleg
minden hdnap utols6 szerdai munkanapjan 15 érakor tartja.

(4) Fentieken kiviil a Képviselo-testiilet sziikség szerint rendkiviili iilést tart, ha dontenie kell a
hataskorébe tartozé tigyekben.

9.§

(1) A polgarmester programot terjeszt a Képviselé-testiilet elé, mely a testiilet megbizatasanak
id6tartamara a telepiilésfejlesztés, a helyi kozszolgaltatasok szervezésének fobb céljait, feladatait
tartalmazza.

(2) A Képvisel6-testiilet miikodésének alapja — a program végrehajtasat is célzoé — munkaterv.

(3) A munkatervet egy éves idészakra kell elkésziteni. Az elére nem tervezhetd aktualis feladatok
elokészitése és megtargyalasa napirendként beépitésre keriil a testiileti és bizottsdgi munkaprogramba.

(4) A munkaterv tartalmazza a testiilet {iléstervét, valamint a bizottsdg munkatervét.



(5) A munkaterv tervezetét minden év november 30. napjaig a jegyzé késziti el és a polgarmester
terjeszti a Képvisel6-testiilet elé.

(6) A munkatervben fel kell tiintetni az ilések eldre lathato id6pontjat, és a megtargyalando napirendi
pontokat, azok eldadojat, az elokészitésben résztvevok korét.

10. §

(1) A Képviselo-testiilet tiléseit a polgarmester hivja 6ssze a munkaterv alapjan. Az irasbeli meghivot
olyan id6pontban kell — a feltételek fennallasa esetén elektronikus uton is — megkiildeni a
képviseloknek, a tanacskozasi joggal meghivottaknak és a részvételi joggal jelen 1évoknek, hogy az
iilés elott legalabb 5 nappal megkapjak. A meghivo tartalmazza az iilés helyét, a kezdés idejét, a
napirendeket, az egyes napirendek eldterjesztoit.

(2) A Képviselo-testiilet iiléseit a polgarmester hivja dssze.

(3) A polgarmester akadalyoztatasa esetén a Képviseld-testiilet iilését az 6t helyettesité alpolgarmester
hivja Gssze.

(4) A polgarmester és az alpolgarmester egyiittes akadalyoztatasa esetén a Képvisel6-testiiletet a
Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag elndke hivja 6ssze €s vezeti le az iilést.

(5) A Képvisel6-testiilet tilését dssze kell hivni a képviselok egynegyedének — legalabb két fonek —
vagy a Képviselé-testiilet bizottsaganak inditvanyara. Az inditvanynak tartalmaznia kell a
megtargyalasra javasolt napirendet.

(6) Az inditvany alapjan a polgarmester 15 napon beliil koteles 6sszehivni a Képviseld-testiilet tilését
¢s koteles azt ugy elokésziteni, hogy a javasolt napirendben donteni lehessen.

(4) A Képvisel6-testiilet dsszehivasat a Kormanyhivatal vezet6je, valamint népi kezdeményezés is
inditvanyozhatja.

(5) Amennyiben a targyalando napirend vagy mas koriilmény indokolja, a Képvisel6-testiilet iilése a
sz€khelyén kiviil mashova is 0sszehivhato.

(6) A hatarnaptol siirgds, halasztast nem tiird, indokolt esetben el lehet tekinteni, s az iilés ez esetben
szoban, vagy telefonon is dsszehivhat6. Ebben az esetben az eldre kikiildhetd irasbeliség melldzhetd.
A rendkiviili iilés meghivdjat a polgarmester az iilés eldtt legalabb 24 6raval korabban — az dsszehivas
okanak megjelolésével — kiildi meg. Az irasbeli meghivas mell6zhetd, ha az iilésre okot ado
korlilmény az iilés azonnali megtartasat indokolja. A siirgdsség okat azonban kozolni kell.

(7) A Képviselo-testiilet tiléseire meg kell hivni a nem 6nkormanyzati szerv altal elokészitett szakmai
eléterjesztés megtargyalasahoz az illetékes szerv vezetdjét, illetve annak megbizottjat.

(8) A képvisel6-testiileti tilésen — a tevékenységi koriiket érinté napirendi pontok targyalasakor -
tanacskozasi joggal vehetnek részt:

a) a Képvisel6-testiilet bizottsaganak nem képviseld tagjai,

b) a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységének vezetoi,

¢) a napirendi pontok eldterjesztoi,

d) a megbizott kdnyvvizsgald a véleményezési korébe tartozo napirendi pontok targyalasakor,
e) torvényességi észrevétel ismertetése esetén a Kormanyhivatal képviseldje,

f) a birosagi bejegyzéssel rendelkez6 szervezet képviseldjét, tevékenységi koriikben,

g) Onszervezddo kozosségek képviseldje,

h) akik meghivasat a polgarmester, vagy a képvisel6k, illetve az el6terjeszt6 a napirendhez
kapcsolodoan javasolnak.

Az a-h) pontban megjeldltek irasos elGterjesztést csak ahhoz a napirendhez kapnak, amelyben
¢érintettek, vagy amelyhez meghivasuk kapcsolodik.



11.§

(1) A meghivé tartalmazza az iilés helyét, kezdetének id6pontjat, napirendek és azok eldterjesztdinek
nevét.

(2) A meghivot a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan ki kell fliggeszteni, valamint a telepiilés
honlapjan kozz¢ kell tenni.

(3) A meghivohoz csatolni kell a napirendek irdsos anyagat. Hatosagi ligyekben eldterjesztett
fellebbezéseknél — az iigy bizalmas jellegének megdrzése miatt — testiileti iilésen az irasos anyag
tételesen keriil ismertetésre.

(4) A polgarmester engedélyével a Képviseld-testiileti iilésen oszthaté ki esetenként a meghivo
kikiildését kovetden beérkezett, siirgés dontést igényld iigy irasos eloterjesztése. A helyszinen
kiosztott anyagok attekintésére a polgdrmester meghatarozott idétartamu olvasasi sziinetet rendel el.

(5) A Képviselo-testiilet a hataskdrébe tartozod, a Motv. 46. § (2) bekezdésében felsorolt ligyekben
késziilt eldterjesztéseket kizarolag a képviseloknek kell megkiildeni.

(6) A hatarozatképtelenség miatt elmaradt testiileti iilés potlasardl nyolc napon belill kell
gondoskodni.

12. §
(1) Az irasos eldterjesztéseknek elsGsorban a kdvetkezoket kell tartalmaznia:
- a targyban utoljara tett eldterjesztés idopontjat,
- a korabbi hatarozat végrehajtasarol hozott jelentés ismertetését,
- a téma ismertetését,
- a hatarozati javaslatot, hatarid6 és a végrehajtasért felelds személy megjeldlésével,

- az el6készitésben részt vett bizottsag véleményét, mely legkésdbb a testiileti iilésen kertil a bizottsag
vezetdje altal ismertetésre.

13.§

A testiilet elé keriilo eloterjesztés elkészitéséért annak eléterjesztdje, az eldterjesztés torvényességéért
a jegyzo felel.

A képvisel6-testiilet iilése
14. §

(1) A Képvisel6-testiilet tilése nyilvanos. A sajtd képviseldi, illetve a hallgatosag az iilésteremben a
résziikre kijeldlt helyet foglalhatjak el.

(2) Zart 1ilés tartasardl — a térvényi rendelkezésen tilmenden — mindig egyedileg hataroz a Képvisel6-
testiilet.

(3) Zart uilésen a Képviselo-testiilet tagjai, a jegyz0, tovabba meghivasa esetén az érintett és szakértd
vehet részt. Torvény elbirhatja, hogy mely esetben kdtelezd az érintett meghivasa.

(4) Zart tlésen a hatarozathozatalkor az igyben érintett személy nem lehet jelen.

(5) Amennyiben az iilésen a Motv.46. § (2) bek. b) pontjaban megjel6lt személy nincs jelen,
nyilatkozatat be kell szerezni arra vonatkozdan, hogy hozzajarul-e iigyének nyilt iilésen torténd
targyaldsdhoz. Ennek hidnyaban iigye kizarolag zart iilésen targyalhato.

(6) A KépviselO-testiilet zart iilésen hozott dontését — amennyiben jogszabalyokban védett érdeket
nem sért — az lilést kdvetden haladéktalanul nyilvanossagra kell hozni.

(7) A Képviselo-testiilet tagjait titoktartasi kotelezettség terheli a tudomasukra jutott személyes adatok
¢és informaciok tekintetében.



15. §

(1) A Képviselo-testiilet iilését a polgarmester vezeti. Tartds tavolléte, akadalyoztatasa esetén az
alpolgarmester, mindkettdjiik tdvolléte vagy akadalyoztatasa esetén a Pénziigyi Bizottsdg Elndke
vezeti az tilést.

(2) A hatarozatképesség nyilvantartasa céljabol az iilésen jelenlévokrol jelenléti ivet kell késziteni.

(3) Az iilés napirendjének elfogadasardl a Képviselo-testiilet a polgarmester eldterjesztése alapjan
dont. A napirendre barmely képviseld is javaslatot tehet.

(4) Kivételesen indokolt esetben a szobeli eléterjesztést a Képviseld-testiilet egyszer(i szotobbséggel
hozott hatdrozata alapjan felveheti a napirendek k6zé. Szobeli el6terjesztésnek kell tekinteni a testiileti
iilés napjan kiosztott, a napirendi pontokhoz nem kapcsolddo, irdsos eldterjesztést is.

(5) Siirgésségi inditvany targyalasara barmely képviselé javaslatot tehet a siirgfsség tényét
alatamaszto koriilmény megjelolésével. A Képviseld-testiilet egyszeri szotobbséggel dont az inditvany
napirendre vételérol.

(6) A napirendek megtargyalasa utan a polgarmester jelentést tesz a lejart hatarideji hatarozatokrdl és
az el6zo iilésen tett bejelentésekkel, valamint a két iilés kozott tortént fontosabb eseményekkel
kapcsolatos intézkedésekrol tajékoztatja a testiilet tagjait.

16. §.
(1) Stirgdsségi inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, amely az iilés meghivdjaban nem
szerepel.
(2) Siirgdsségi inditvanyt lehetdleg legkésobb az iilést megel6z6 nap 14 oraig irasban lehet benyujtani
a polgarmesternél.
(3) Siirgdsségi inditvanyt nyujthat be a polgarmester, alpolgarmester, bizottsag elndke, képviselok,
jegyzo.
(3) Ha a polgarmester vagy valamely képviseld ellenzi az azonnali targyalast, akkor a siirgdsség

kérdését vitara kell bocsatani. A polgarmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az
inditvanyozonak a silirgdsség tényének rovid megindokolasara.

(4) Ha a Képvisel6-testiilet nem ismeri el a siirgdsséget, tigy az inditvanyt egyszerii napirendi
javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatarozasakor kell allast foglalni arr6l, mikorra tiizik
napirendre.

17. §
(1) A polgarmester napirendi pontonként megnyitja, vezeti és lezarja a vitat.

(2) Irasos eléterjesztés esetén a téma eléadoja szobeli kiegészitést tehet. A téma elékészitésében részt
vevd bizottsag elndke is tehet szobeli kiegészitést.

(3) A vita megkezdése el6tt az eldterjesztd valaszol a feltett kérdésekre.

(4) A vitat megelézéen az eléaddhoz a KépviselO-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal meghivottak
kérdést intézhetnek, amelyekre a vita el6tt kell valaszt adni.

(5) Az iilést vezetd jogosult a hozzaszold figyelmét felhivni arra, hogy csak a targyra vonatkozoan
adja el6 mondanivaldjat, jogosult tovabba figyelmeztetni a hozzaszolot, hogy a tanacskozashoz nem
illéen, masokat sértéen fogalmazott.

(6) A Képviselo-testiileti iiléseken a vitanak targyszertinek kell lennie.

(7) A napirend elGterjesztdje a javaslatot, illetve a telepiilési képviselo a modositod javaslatat a vita
lezarasaig megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja.



(8) Barmelyik képviseld, illetve a napirend eldadodja a szavazas megkezdéséig javasolhatja a téma
napirendrdl torténd levéltelét. A javaslatrol a Képviseld-testiilet vita nélkiil egyszerli tobbséggel
hataroz.

(9) A vita lezarasa utan a napirend eldadoja valaszol a hozzaszolasokra, majd szavazas elott a
polgarmester, illetve az iilést vezetd a jegyzdnek adja at a szot, amennyiben térvényességet érintd
¢észrevételt kivan tenni.

18.§

(1) Az a képviseld akit, vagy akinek kozeli hozzitartozdjat az iigy személyesen is érinti, a
dontéshozatalbol kizarhatd. A képviseld a dontéshozatal el6tt kdteles érintettségét bejelenteni.

(2) Amennyiben a képviseld érintettségét nem jelenti be, de az késébb a képviseld-testiilet tudomasara
jut, a hatarozathozatalt meg kell ismételni.

19. §

(1) A szavazast a polgarmester vezeti ugy, hogy eldbb a mddositd, kiegészitd inditvanyokrdl, majd az
eléterjesztésben szerepld hatarozati javaslatrol dontson a testiilet. A dontési javaslat szovegét
egyértelmiien gy kell feltenni szavazasra, hogy arra egyértelmiien lehessen szavazni. A dontési
javaslatban meg kell jelolni a végrehajtas idejét és felelsét.

(2) A Képviselo-testillet a dontéseit (rendelet, hatarozat) nyilt szavazassal hozza. A szavazas

kézfelemeléssel torténik. Ennek eredményét a polgarmester mindig szamszeriien allapitja meg és azt
kihirdeti.

(3) Az egyszerii tobbséggel meghozhatd dontésekhez a jelenlévo képviseldk tobb mint felének ,,igen”
szavazata sziikséges. A mindsitett tobbséggel meghozhatd dontésekhez a megvalasztott telepiilési
képviselok tobb mint felének, legalabb négy képviseldnek az ,,igen” szavazata sziikséges.

(3) A Képviselo-testiilet hatarozatait kiilon-kiilon, naptari év elejétél kezd6dden, folyamatos
sorszammal kell ellatni, melyrél a jegyz6 nyilvantartast vezet.

(4) Onkorméanyzati hatésagi iigyben hozott hatarozat tartalmi elemeire ,,A kozigazgatasi hatosigi
eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyair6l” sz616 torvényben foglalt rendelkezések az iranyadok.

(5) A képviseldk egynegyedének inditvanyara, illetve nagy vitat kivaltd, kiilondsen fontos ligyekben a
képvisel6-testiilet névszerinti szavazast tart. Szavazaskor a polgarmester ABC sorrendben felolvassa a
képviseldk nevét,és a jelenlevo tag neve felolvasasakor ,,igen”-nel vagy ,,nem”-mel szavaz.

(6) Amennyiben a szavazas eredménye feldl kétség meriil fel, az egy alkalommal barmely képvisel
kérésére megismételhetd.

20. §
(1) A mindsitett tobbséggel eldontendd tigyeket az SZMSZ 2. sz. melléklete tartalmazza.

(2) Titkos szavazas tarthatdo mindazokban az ligyekben, amelyekben a testiilet zart iilést kdteles tartani,
illetve zart iilést tarthat.

(3) Titkos szavazast kezdeményezhet a polgarmester, alpolgarmester, bizottsdg elndke, barmely
keépviseld.

(4) A titkos szavazas lebonyolitasa boritékba helyezett szavazolappal, kiilon helyiség igénybevételével
¢és urna hasznalataval torténik. A titkos szavazas lebonyolitdsara harom tagu ideiglenes bizottsagot kell
valasztani.



(5) A titkos szavazasrdl kiilon jegyzokonyvet kell felvenni, mely tartalmazza a szavazas helyét, idejét,
az eseti bizottsag tagjainak nevét, tisztségét, a szavazas soran felmeriilt koriilményeket, a szavazas
eredményét.

21.§

(1) A képviseldk az iilést megel6zOen irasban, illetve a napirendek targyaldsa utan szdban és irdsban
kérdést tehetnek fel, illetve interpellaciot intézhetnek. Amennyiben a kérdés, vagy az interpellacio
benyujtasara a testiileti {ilést megeldzé legalabb harom nappal korabban sor keriilt, a kérdésre,
interpellacidra a testiileti {ilésen valaszolni kell.

(2) A kérdés olyan, a testiileti iilésen vagy annak el6tte tett kérdés, melyre a kérdezettnek a
rendelkezésre allé informacidk alapjan azonnal, de legkésébb 15 napon beliil lehetdsége van
valaszolni. A kérdés Onkormanyzati hataskorbe tartozd szervezeti, miikodési, dontés-elékészitési
jellegti felvetés vagy tudakozddas.

(3) Ha a kérdez6 nem fogadja el a kérdésére kapott valaszt, a valasz elfogadasarol a Képvisel6-testiilet
vita nélkiil hataroz.

(4) Az interpellacio olyan felszolalas, melynek targya szoros kapcsolatban all az 6nkormanyzat
feladat- és hataskorének ellatasaval, illetdleg annak valamely — az 6nkormanyzat iranyitasa ala tartozo
— szervezet hataskorébe kell tartoznia. Az interpellacidéra azonnal, vagy a — KépviselO-testiilet
hozzajarulasaval - legkés6bb 15 napon beliil irasban kell valaszolni, s az irdsban adott valasz mésolatat
minden képvisel6nek meg kell kiildeni. Ebben az esetben a valasz elfogadasardl a Képviseld-testiilet a
soron kovetkez6 iilésén dont.

(5) Az interpellaciora adott valasz elhangzasa utan — irasban adott valasz esetében a Képviseld-testiilet
kovetkezd iilésén — az interpellald képviselonek viszontvalaszra van joga, ennek keretében nyilatkozik
arrol, hogy a valaszt elfogadja-e. Ezt kovetden a Képvisel6-testiilet vita nélkiil dont a valasz
elfogadasarol.

(6) Ha a Képvisel6-testiillet az interpellaciora adott valaszt nem fogadja el, akkor részletesebb
vizsgalatot is elrendelhet. Ezzel megbizhatja a polgarmestert, vagy bizottsagot.

(7) A Képviselb-testiilet az interpellacidé targyaban a bizottsagi jelentést, illetve az interpellaciot
benytjté képviseld véleményének meghallgatasa utan az adott jelentés leadasat kdvetd rendes iilésen
vita nélkiil dont.

21/A.§

(1) A Képvisel6-testiilet és bizottsaga iilésén tanacskozasi joggal vesz részt az Idésiigyi Tanacs
vezetdje a Tandcs altal képviselteket érint6 tigyekben.

(2) A Tandcsot eldzetes véleményezési jog illeti meg. Javaslatara a Képviseld-testiilet az adott ligyben
lakossagi forumot tarthat.

Jegyz6konyv
22.§

(1) A Képviselo-testiilet tiléseir6l jegyz6konyvet kell késziteni kozvetlen leiras alapjan. A
jegyzOkonyv a napirend targyalasanak sorrendjében rogziti a tandcskozas lényegét, a szavazas
eredményét €s a hozott dontéseket.

(2) A jegyzokonyv tartalmazza:
— aMotv. 52.§ (1) bekezdésében felsoroltakat
— bejelentéseket, interpellaciot, kérdéseket és az azokra adott valaszt
— aképviseld kérésére véleményének rogzitését, amennyiben azt irdsban nem csatolta.



(3) A jegyzOkonyvet a polgarmester és a jegyzo irja ala. A jegyz6konyv kozokirat.

(4) A jegyzOkonyv eredeti példanyahoz mellékelni kell a meghivot, a jelenléti ivet, az irasos
eléterjesztéseket, az elfogadott rendeleteket, a képviseldi beadvanyokat.

(5) A jegyzékonyveket évenkénti 6sszegyiijtésben be kell kottetni.
(6) A jegyzokonyveket fel kell helyezni a telepiilés honlapjara.

(7) A zart iilésrol kiilon jegyzokonyv késziil, melyet az altalanos szabalyok szerint, de elkiilonitve kell
tarolni és megdrizni. A zart iilésrdl késziilt jegyzokonyvbe csak az érintett tekinthet bele. A kiilon
torvény szerinti kozérdekli adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét zart {ilés
tartasa esetén is biztositani kell.

(8) A jegyzékonyvvel kapesolatos feladatok elvégzéséért a jegyz6 felelds.

Kozmeghallgatas
23. 8
(1) A Képviseld-testiilet évente legalabb egy alkalommal kozmeghallgatast tart.

(2) A kozmeghallgatas id6pontjat a testiilet munkatervében kell rogziteni. A kdzmeghallgatas
idopontjat az éves koltségvetés és az eldz6 évi zarszamadasi beszamold elfogadasat kovetd
idGszakban tartja a Képviselé-testiillet. A kézmeghallgatason a polgarmester szamot ad a
Képviseld-testiilet elmult iddszakban végzett munkéjarol, az iddszerii célkitiizésekrol.

(3) A fentieken tul, idGszerli telepiiléspolitikai kérdések megtargyaldsa, valamint a lakossag
tajékoztatasa céljabol barmikor falugytilés tarthat6. A falugyiilés 6sszehivoja a polgarmester.
A falugylilésen biztositani kell, hogy az allampolgarok kozérdekii bejelentéseiket,
javaslataikat eloterjeszthessék. A falugylilésen a bejelentésekre, inditvanyokra valaszt kell
adni. Amennyiben ez informacid, adatok hianyaban nem biztosithato, a valaszt tizendt napon
beliil irdsban a polgarmester adja meg.

(4) Kozmeghallgatast kell tartani akkor:
- ha a testiilet elézetesen ugy dont,
- ha a képviseldk tobb mint fele azt inditvanyozza,
- népi kezdeményezésre.

(5) A kozmeghallgatas idépontjardl, illetve napirendjérél a lakossagot legalabb egy héttel
korabban t4jékoztatd plakatok elhelyezésével tajékoztatni kell, s a tdjékoztatot a telepiilés
honlapjara is fel kell helyezni.

(6) A kézmeghallgatasrol és a falugytilésrdl jegyz6konyvet kell késziteni.

IV. Fejezet
AZ ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS
24. §
(1) Onkormanyzati rendelet alkotdsat kezdeményezheti:
- polgarmester
- képviseld

- képviselO-testiilet bizottsaga
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- jegyz6
- civil szervezet képviseldje.

(2) A kezdeményezést a polgarmesterhez kell benyljtani, aki a jegyzo kozremikodésével a
kezdeményezést a Képviseld-testiiletnek eldterjeszti.

(3) Amennyiben a rendelettervezet részleges eldkészitése sziikséges, az iilésvezetd inditvanyozza,
hogy a Képviselé-testiilet foglaljon allast a rendeletalkotas sziikségességérdl, fébb elveirdl, az
elokészités menetérol és feleldsérol.

(4) A rendelettervezet szakszerii elokészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(5) A rendelettervezet tartalmat sziikség szerint kozszemlére kell tenni.

(6) Onkormaényzati rendeletet kell alkotni a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba torvény felhatalmazdsa alapjan, annak végrehajtasara. A hatalyos helyi
rendeleteket Hort kdzség honlapjan kell kozzétenni.

(7) Az dnkormanyzati rendeletet elfogadasa utan ki kell hirdetni és nyilvantartasba kell venni, melyrél
a jegyz0 gondoskodik. A rendelet kihirdetése a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan torténd
kifiiggesztéssel torténik.

(8) Az onkormanyzati rendelet hiteles szovegét, annak elfogadasa utan a jegyz0 szerkeszti. Szamozasa
évente egytdl kezdddo, térve a kihirdetés datumaval.

V. FEJEZET
A TELEPULESI KEPVISELO
25. §
(1) A telepiilési képviseld jogait és kotelezettségeit az Otv. 19. §-a 4llapitja meg.

(2) A telepiilési képviseld kotelessége tobbek kozott:
- koteles tevékenyen részt venni a Képvisel6-testiilet és a bizottsag munkajaban,

- elharithatatlan akadalyoztatasa esetén tdvolmaradasat a polgarmesternek, illetéleg a bizottsag
elnokének eldére bejelenteni,

- felkérés alapjan kozremiikodni a Képviselo-testiilet, illetleg az adott bizottsdg ténymegallapitd és
egyéb vizsgalataiban,

- tartozkodni a képviseldi mindségben megszerzett vagy tudomasara jutott informacié sajat maga és
mas elényére, illetve hatranyara torténd felhasznalasatol,

- a jogszabalyi el6irasoknak megfelelden koteles megtartani a tudomasara jutott allami, szolgalati,
tizleti- és magantitkot. Titoktartasi kotelezettsége a megbizatasanak lejarta utan is fennall.

(3) A képviselé jogosult fogadoorat szervezni, ehhez az Onkorményzat biztositja a helyiséget
téritésmentesen.

(4) Az onkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozati eljarasaval, valamint az Osszeférhetetlenség
megallapitasara iranyuld kezdeményezés kivizsgalasaval kapcsolatos eljarasi szabalyokat a 3. sz.
melléklet tartalmazza.

VI.
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI
26. §
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(1) A bizottsagok altalanos hataskoriiket tekintve el6készitik, véleményezik, 6sszehangoljak a
testiilet dontéseit, szervezik és ellendrzik a dontések végrehajtasat.

(2) A Képviselo-testiilet a bizottsagaira mindsitett tobbségi szavazattal hatarkort ruhazhat at és azt
visszavonhatja.

(3) A Képviseld-testiilet allando és eseti (ideiglenes) jelleggel miikodod bizottsagokat hoz 1étre.

(4) ®A Képviseld-testiilet alland6 bizottsagként a Pénziigyi Bizottsagot hozza létre. A bizottsag 3
tagbol all, tagjai 2 £0 telepiilési képviseld, 1 6 kiilso tag.

(5) A Képvisel6-testiilet esetenként meghatarozott feladatra ideiglenes (eseti) bizottsagot hoz
l1étre. Az ideiglenes (eseti) bizottsag tagjainak szdma és Osszetétele az ellatando feladathoz
igazodik.

(6) A dontés elokészitd feladat korében a bizottsag jogosult:

- barmely tligyet a képviseld-testiilet elé terjeszteni,

- az el6terjesztett inditvanyokat a képvisel6-testiileti iilés elott megtargyalni és azt kovetden
a Képvisel6-testiilet elé terjeszteni,

- felkérheti a polgarmestert adott témakorok megvizsgalasara és eldkészitésére hataridd
megjeldlésével,

- kiils6 szakembereket a bizottsag munkajaba bevonni.

(7) Osszeérhetetlenség esetén a Képviselé-testiilet annak kivizsgalasara eseti bizottsagot hoz

létre.

A bizottsagi miikodés fobb szabalyai
27. §

(1) A bizottsag munkaterv alapjan miikodik, tiléseit ez alapjan, de sziikség szerint is tarthatja. A
bizottsag vezetdje az tilést a testiileti iilést megeldzo6 legalabb 3 napon beliil hivja dssze.

(2) Az tlést az elnok hivja Ossze ugy, hogy az érdekeltek a meghivot és az elSterjesztéseket
legalabb az tilést megel6z6 2 munkanappal kézhez kapjak.

(3) A bizottsagot legkésébb 10 napon beliili idOpontra Ossze kell hivni a polgarmester, az
alpolgarmester €s a bizottsagi tagok 1/3-anak napirendi javaslatot is tartalmazé inditvanyara.

(4) A bizottsag iilése akkor hatarozatképes, ha azon a megvalasztott bizottsagi tagok tobb mint
fele jelen van.

(5) A bizottsag tagja a bizottsag lilésein koteles részt venni. Amennyiben a bizottsagi iléseken
huzamosabb ideig (6 alkalommal) folyamatosan nem vett részt, ugy a bizottsag elnokének
javaslata alapjan a Képvisel6-testiilet allast foglal a bizottsagi tagsag megsziintetésérol.

(6) A bizottsag tagjanak kotelessége tartozkodni képvisel6i, bizottsagi tagsadgi mindségben
megszerzett vagy tudomasara jutott informacioé sajat maga €s mas eldnyére, illetve hatranyara
torténd felhasznalasatol.

(7) A Dbizottsag tagja a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden koteles megtartani a tudomasara
jutott allami és szolgalati, tizleti- és magantitkot. Titoktartasi kotelezettsége a megbizatasanak
lejarta utan is fennall.

28.§

(1) A bizottsagi iilések idOpontjardl, a targyalandé napirendrél a polgarmestert vagy az
alpolgarmestert, valamint a jegyzot legalabb 3 nappal korabban értesiteni kell.

(2) A bizottsag a feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekben altalaban egyszer(i sz6tobbséggel dont.
(3) A bizottsagi dontéshozatalbol ki kell zarni azt, aki az igy elbiralasaban valamilyen szempontbol
érdekelt.

(4) A bizottsag azokban az esetekben tart zart iilést, amelyekben azt az Otv. kotelezOvé teszi vagy
megengedi.

(5) A képviselo-testiileti tilés tartasara vonatkozo szabalyok érvényesek a bizottsagi iilésre.

(6) A bizottsagi dontések végrehajtasarol, tovabba a bizottsag miikodéséhez sziikséges szakmai,
technikai és adminisztracios feltételek biztositasarol a jegyz6 — a hivatal Gitjan — gondoskodik.
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(7) A bizottsag iilésérol jegyz6konyv késziil, mely tartalmazza roviden az elhangzott felszélalasokat és
a hozott javaslatokat, dontéseket, kiilon inditvanyra a kisebbségi véleményt. A jegyzOkdnyvet a
bizottsag elndke és egy tagja irja ala. Az atruhazott hataskorben hozott dontésekrol a bizottsag elndke
a legkozelebbi testiileti tilésen ad tajékoztatast.

VIl. FEJEZET
TISZTSEGVISELOK

29. §
A polgarmester

(1) A polgarmester megbizasat féallasban, mint munkaviszonyban allo tisztségviseld latja el.
Munkabérét és egyéb juttatasait — a hatalyos rendelkezések figyelembe vételével a Pénziigyi
Bizottsag javaslatidra — a Képviseld-testiilet allapitja meg.

(2) A polgarmester tagja a Képviselo-testiiletnek, a Képviseld-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, mitkodése szempontjabol telepiilési képviselének tekintendd. A polgarmester
a megvalasztasat kovetden eskiit tesz a Képviseld-testiilet elott.

(3) Munkaja soran a Motv-ben rogzitett feladatokon tal:

a) biztositja az 6nkormanyzat demokratikus miikddését, széles korli nyilvanossagat,

b) feladata a telepiilésfejlesztés, a kozszolgaltatas szervezése,

C) segiti a telepiilési képviseldk, a bizottsag munkajat,

d) egylttmiikddik a tarsadalmi szervezetekkel és a lakossag onszervez6d6 kdzosségeivel,
e) ellatja a jogszabalyokban, illetve a Képvisel8-testiilet altal meghatarozott feladatokat,
f) kapcsolatot tart felsdbb szintii szervekkel, onkormanyzati érdekszovetséggel,

g) dont a Képviseld-testiilet altal atruhazott feladatokban.

(4) A polgarmester dnkormanyzati, valamint allamigazgatasi feladatait, hataskoreit a Képviselo-
testiilet hivatalanak kdzremiikodésével latja el.

(5) Onkorményzatot érintd iigyekben nyilatkozattételre és a képviselSk részére torténd kozvetlen
informacié adasara a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester jogosult.

(6) A polgarmesteri hivatallal 6sszefliggd fobb polgarmesteri jogositvanyok:

a) a Képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat 6nkormanyzati jogkorében eljarva iranyitja a
Képvisel6-testiilet hivatalat,

b) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az
Onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasaban,

€) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatosagi jogkérékben,
egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja,

d) a jegyz0 javaslatara elGterjesztést nydjt be a Képvisel6-testiiletnek a hivatal belsé
szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara,

e) szabalyozza a hataskorébe tartozo ligyekben a kiadmanyozas rendjét,

f) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyz06, az 6nkormanyzati intézmény-vezetok
tekintetében,

g) ajegyz6 hataskorébe tartozd munkaltatoi jogok gyakorlasaban a polgarmester egyetértése
sziikséges.

(7) A polgarmester egyes hataskoreit az alpolgarmesterre atruhazhatja.
(8) A polgarmester tovabbi feladatai:

a) segiti a Képvisel-testiilet tagjainak testiileti, illetve bizottsagi munkajat,

b) meghatarozza a jegyz6 képviseld-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

c) képviseli az onkormanyzatot,

d) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb
szervezetekkel.

(9) A polgarmester minden hétfén tart fogadéonapot 8 — 16 6raig, amikor az allampolgarok
kozvetleniil fordulhatnak hozza kérdéseikkel.
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(20) A polgarmester — ha a Képvisel6-testiilet dontését az dnkormanyzat érdekeit sértének
tartja — ugyanazon iigyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat.
A kezdeményezést az iilést kovetd harom napon beliil nyujthatja be, a Képvisel6-testiilet a
benytjtas napjatol szamitott 15 napon beliil dont.

30. §
Az alpolgarmester

(1) A Képviselo-testiilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, mindsitett tobbséggel a
polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére alpolgarmestert valaszt sajat tagjai koziil
a képviseld-testiilet megbizatasanak idétartamara.

(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban tolti be a tisztségét, és a polgarmester
iranyitasaval latja el feladatait. Az alpolgarmester feladatat a polgarmester hatarozza meg.

(3) A polgarmestert kdzvetleniil megilletd jogositvanyokat az alpolgarmester a polgarmester tartos
akadalyoztatasa, illetve 6sszeférhetetlenség esetén teljes jogkorrel gyakorolja.

(4) Az alpolgarmester a polgarmester altalanos helyettese, tartés akadalyoztatasa esetén a
polgarmester feladat- és hataskorét ellatja.

31. §
A jegyzd

(1) A Képvisel6-testiilet — palyazat uatjan — jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki hatarozatlan idétartamra.
(2) A jegyz6 vezeti a Képviselo-testiilet hivatalat, gondoskodik az onkormanyzat mitkodésével

kapcsolatos feladatok ellatasarol.

Ebben a jogkorében:

a) elokésziti a képvisel6-testiileti ilés, a bizottsagok elé keriil6 el6terjesztéseket,

b) ellatja a testiilet, bizottsagok szervezési és tgyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

c) tanacskozasi joggal vesz részt a testiilet és a bizottsagok iilésén,

d) torvényességi észrevételeket tehet a szavazas el6tt az eléterjesztés vitajaban,

e) gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyveinek elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel egyiitt
irja ala,

f) rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a Képvisel6-testiiletet és a bizottsagokat az
onkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokrol

g) dontésre elékésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket,

h) ellatja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és hatosagi hataskoroket,

i) dont a hataskorébe utal tigyekben,

J) a hataskorébe tartozé tligyekben szabalyozza a kiadmanyozéas rendjét, gyakorolja a
munkaltatoi jogokat a Képviselo-testiilet hivatalanak koztisztviseldi tekintetében,

k) Dbiztositja az onkormanyzati rendeletek, hatarozatok érintettekkel valdo megismertetését,

I) koteles jelezni a Képvisel6-testiiletnek, a bizottsagnak és a polgarmesternek, ha a
dontésiiknél jogszabalysértést észlel.

VIII. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET HIVATALA
32.§
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(1) A Képvisel6-testiilet Horti Polgarmesteri Hivatal megnevezéssel egységes hivatalt hoz 1étre és
tart fent, az onkormanyzat miikodésével, valamint az allamigazgatasi ligyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

(2) A Horti Polgarmesteri Hivatal 6nallo jogi személyiséggel rendelkez6 koltségvetési szerv.

(3) A Képviselé-testiilet a polgarmester elGterjesztése alapjan, a jegyzé javaslatanak
figyelembevételével a gyakorlandd hataskorok €s az elvégzendd feladatok mennyiségének és
mindségének ismeretében allapitja meg a polgarmesteri hivatal szervezetét.

(4) A polgarmesteri hivatal elGiranyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel teljes jogkort,
onalléan miikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv, az Onkormanyzat gazdalkodasanak
végrehajto szerve, egyidejlileg onkormanyzati igazgatasi szervezet. A koltségvetés hatarozza
meg a polgarmesteri hivatal miikodéséhez sziikséges eldiranyzatokat, mitkodési fenntartasi

koltségeket.

(5) A polgarmesteri hivatal munkarendje:
= hétfo 7.30 oratol — 16.00 oraig,
» kedd - csiitortok 7.30 oratol — 16.00 oraig,
= péntek 7.30 oratol — 13.30 oraig tart.
(6) A polgarmesteri hivatal tigyfélfogadasi rendje:

hétfo: 8.00 oratol — 16.00 oraig,
= kedd 8.00 oratol — 16.00 oraig,
= szerda 8.00 oratol — 12.00 oraig
= csiitortok nincs
= pénteken 8.00 oratol — 13.00 oraig tart.

(7) A polgarmesteri hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a 4. sz. fiiggelék tartalmazza.

IX. FEJEZET
A TARSULASOK

33.§

(1) A Képvisel6-testiilet egyes onkormanyzati feladatok hatékonyabb, célszeriibb, gazdasagosabb
és ésszerlibb végzése érdekében tarsulasokban vesz részt, illetve ilyen kezdeményezést
fogadhat el. A Képviseld-testiilet els6sorban a jards Onkormanyzatainak képviselo-
testiiletével, mas telepiilések képviselo-testiileteivel, megyei kozgytiléssel, gazdasagi,
szolgaltato szervezetekkel, kozszolgaltatasokat nyujto intézményekkel alakithat tarsulasokat.

(2) A Képvisel6-testiilet tarsulasi megallapodasok megkotése soran az Motv. 87.§ - 95.§-aiban
foglaltak szerint jar el.

(3) A Képviselo-testiilet tarsulasi megallapodasok megkotése soran a Motv. 41. § - 44. §., a helyi
onkormanyzatok tarsuldsairdl €s egyiittmikddésérdl szolo tarsulasokrol szolo 1997. évi
CXXXV. tv., valamint a telepiilési onkormanyzatok tobbcélu kistérségi tarsulasairdl szo6ld
2004. évi CVIL. tv. rendelkezéseiben foglaltak szerint jar el.

(4) Az dnkormanyzat képviseletét a tarsulasokban a polgarmester latja el.

(5) A polgarmester tartos tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén a Tarsulasi Tanacsban torténd
eseti jellegl, de teljes jogkort helyettesitését az alpolgarmester, mindkettdjiik akadalyoztatasa
esetén a Pénziigyi Bizottsag elndke, mindharmuk tartds tavolléte, illetve akadalyoztatasa
esetén a képviselettel megbizott képviseld latja el.
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(6) A polgarmester teljes korii helyettesitésével megbizott képviselé beszamolasi kotelezettséggel
tartozik a polgarmesternek. A polgarmester tartdés akadalyoztatisa esetén a beszamolasi
kotelezettség a Képviseld-testiilet iranyaban all fenn.

(7) A polgarmester rendszeresen tajékoztatja a Képvisel6-testiiletet a tarsulasokban folyo aktualis
feladatokrol és a tarsulasban végzett tevékenységérol.

X. FEJEZET

HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES
34.§

(1) A Képviselo-testiilet népszavazast koteles kiirni a valasztopolgarok 25 %-anak kezdeményezésére.
(2) A helyi népszavazas eljarasi szabdlyairol a valasztdsi eljardsrol szolo 1997. évi C. torvény
rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.
(3) A helyi népszavazas kezdeményezésénél az onkormanyzati térvényben és a valasztasi eljarasrol
sz616 térvényben rogzitetteken tilmenden:
a) a helyi népszavazas kiirasat targyal6 képvisel6-testiileti ilésre az alairast gyiijtd(k) képviseldjét meg
kell hivni,
b) a helyi népszavazas kiirdsakor a Képvisel6-testiilet dont arrdl, hogy a népszavazasra feltett
kérdésben (a dontésnél figyelembe vehetd tényekrdl, koriilményekrdl a dontés eredményének varhatod
hatasairdl, mellette, ellene sz616 érvekrdl) lakossagi forumot szervez,
¢) a helyi népszavazas eredményeit targyald képviseld-testiileti tilésre az alairast gyiijto(k) képviseldjét
meg kell hivni.
(4) A helyi népszavazas adminisztrativ feladatainak végrehajtasaban a polgadrmesteri hivatal dolgozoi
mitkodnek kozre.
(5) A népszavazas koltségeit a helyi onkormanyzat viseli, melyrdl a testiilet a népszavazas kiirasakor
dont.
(6) A népszavazas eredményét — melyrdl a Helyi Valasztasi Bizottsag ad tdjékoztatot — a helyi sajto
utjan az dnkormanyzat kozzéteszi.

35.§
(1) Népi kezdeményezést nyujthat be a valasztopolgarok 10 %-a a polgarmesternél minden olyan
tigyben, melynek eldontése a Képvisel-testiilet hataskorébe tartozik.
(2) Minden valasztopolgarnak joga van ahhoz, hogy egyediil vagy masokkal egyiitt kezdeményezze
valamely — Képvisel6-testiilet hataskorébe tartozo iigy — testiileti tilésen térténé megtargyalasat. Tobb
— tartalmaban megegyez6 — beadvany egyiittesen is eldterjeszthetd és feldolgozhato.
(3) Targyalas nélkiil elutasithato a kezdeményezés:
- amennyiben elbirdlasara a Képviselo-testiiletnek nincs hataskore, illetve nem illetékes,
- a név vagy adat azonosithatatlansag okabodl, vagy oOnellentmondas miatt nem lehetséges. A
visszautasitas indokat irasban k6z61ni kell.
(4) A népi kezdeményezés témajat targyald képviselo-testiileti iilésre a kezdeményezok képviseldjét
meg kell hivni.
(5) A népi kezdeményezésrdl valo dontés utan hataroz a Képviseld-testiilet a lakossag tajékoztatasarol.

XI. FEJEZET
ONKORMANYZAT GAZDASAGI ALAPJA
AZ ONKORMANYZAT VAGYONA
36. §

Az dnkormanyzat vagyongazdalkodasara a szabalyokat kiillon 6nkormanyzati rendelet hatarozza meg.

Az Onkorminyzat gazdasagi programja
37.§

16



(1) Az donkormanyzat meghatarozza gazdasagi programjat. A gazdasagi program a Képvisel6-testiilet
megbizatasanak id6tartamara késziil.

(2) A gazdasagi program az Onkormanyzat részére helyi szinten hatdrozza meg mindazon
célkitlizéseket, feladatokat, amelyek a koltségvetési lehetdségekkel dsszhangban, a helyi tarsadalmi,
kornyezeti, gazdasdgi adottsdgok atfogd figyelembevételével — a kistérségi teriiletfejlesztési
koncepciohoz illeszkedve — az Onkormanyzat altal nyjtando kotelezd és onként vallalt feladatok
biztositasat, fejlesztését szolgaljak.

(3) A gazdasagi program tartalmazza kiilondsen a kovetkezoket:

- a fejlesztési elképzeléseket,

- a munkahelyteremtés feltételeinek eldsegitését,

- a telepiilésfejlesztési politikai célkitizéseket,

- az adopolitika célkitiizéseit,

- az egyes kozszolgaltatasok biztositasara, szinvonalanak javitasara vonatkozo megoldasokat.

(4) A Képviselo-testiilet a gazdasagi programot az alakul iilését kovetd hat honapon beliil fogadja el.
(5) A gazdasagi program tervezetének elokészitésérdl és a Képviselé-testiilet elé terjesztésérdl a
polgarmester gondoskodik.

Az 6nkormanyzat koltségvetése

38. §
(1) A Képviselo-testiilet éves koltségvetését onkormanyzati rendeletben hatarozza meg. A koltségvetés
Osszeallitasanak részletes szabalyait az allamhaztartasrol szolo térvény, a finanszirozas rendjét és az
allami hozzajarulas mértékét az allami kdltségvetési torvény hatarozza meg.
(2) A Képviselo-testiilet a koltségvetést két forduldban targyalja:
a) Az elso forduldban a koltségvetési torvény altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelvek, az
Onkormanyzat kotelezOen eldirt és szabadon vallalt feladatait elemzi, helyzetfelmérés alapjan
koncepciot allit 6ssze, melyben — szamitasba veszi a bevételi forrdsokat, a forrasok bovitésének
lehetéségeit — meghatarozza a kiadasi sziikségletek, azok gazdasagos és célszerii megoldasait. A
koltségvetési koncepcio tervezetét véleményeztetni kell a Pénziigyi Bizottsaggal
b) A masodik forduldban a koltségvetési torvényben eldirt részletezésben — az allamhaztartasrol sz616
torvény rendelkezéseit betartva — az Onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezetét targyalja a
testiilet.
(3) A koltségvetési rendelet-tervezetet a jegyzd egyezteti az dnkormanyzat koltségvetési szerveinek
vezetbivel, annak eredményét irasban rogziti, s a rendelet-tervezetet és az egyeztetés irasban rogzitett
eredményét tartalmazo dokumentumokat terjeszti a polgarmester a Képviselo-testiilet elé.
(4) A polgarmester potkoltségvetési rendelet-tervezetet terjeszt a Képviselo-testiilet elé, ha év kozben
a koriilmények oly moddon valtoznak meg, hogy ezek a helyi onkormanyzat koltségvetésének
teljesitését jelentésen veszélyeztetik.

39.§

(1) A koltségvetési év lezarasat kovetden zarszamadasi rendeletet kell alkotni annak
elfogadasarol.

(2) A zarszamadasi rendelet-tervezetet, valamint a kiilon torvény szerinti konyvvizsgaloi
zaradékkal ellatott egyszerUsitett tartalmi — az Onkormanyzat és intézményei adatait
Osszevontan tartalmazo — éves pénzforgalmi jelentést, konyvviteli mérleget, pénzmaradvany-
kimutatast és eredmény-kimutatast a polgarmester a koltségvetési évet kovetden négy
hénapon beliil terjeszti a Képviselo-testiilet elé. A Képviselo-testiilet a zarszamadasrol
rendeletet alkot.

(3) A Képvisel6-testiilet altal jovahagyott kiadasi, bevételi és 1étszam-elGirdnyzatok kozott
atcsoportositast a Képviselo-testiilet engedélyezhet. A Képviselo-testiilet az atcsoportositasok
miatt koltségvetési rendeletét negyedévenként egyszer, az utols6é negyedévben sziikség szerint
modositja.

(4) A koltségvetési rendelet tervezetét és a zarszamadasrol szold rendelet tervezetét a jegyzo
késziti el6 — a pénziigyi iroda kdzremitkodésével -, s a polgarmester a Pénziigyi Bizottsag
irasos jelentésével egyiitt nyujtja be a Képviseld-testiiletnek.
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M)

2

(5) A polgarmester a helyi 6nkormanyzat gazdalkodasanak els6 félévi, valamint a hdromnegyed

éves helyzetérdl tajékoztatja a Képviselo-testiiletet.

Az onkormanyzati gazdalkodas fébb szabalyai
40. §

Az oOnkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a Képviselo-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszerliségéért a polgdrmester a felelds.

Az Onkormanyzat gazddlkodasanak feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja el. E kdrben
kiilonosen:

a) A Pénziigyminisztérium altal eléirt modon és idében elkésziti a koltségvetési tajékoztatot, a
koltségvetési beszamolot, valamint a havi pénzforgalmi informaciot, s mindezeket megkiildi
a Magyar Allamkincstar részére.

b) Beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételeit.
¢) Igényli a Magyar Allamkincstartol a cimzett és céltimogatasokat.
d) Gondoskodik az dnkormanyzat altal 1étrehozott és mitkodtetett intézmények pénzellatasarol.

e) Biztositja az onkormanyzat pénzforgalmi szemléletii kettés konyvvitelének szabalyszerii
vezetését, s ezen beliil kialakitja szamlarendjét.

f) Biztositja az onkormanyzat torzsvagyonanak elkiilonitett nyilvantartasat.

g) Elkésziti az 6nkormanyzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az év végi koltségvetési
beszamoldhoz.

h) Az onkormanyzat koltségvetési szamlajat kezel6 pénzintézeten keresztiil gondoskodik az
Onkormanyzat tartozasainak és az Onkormanyzat intézményei miikodési kiadasainak a
kiegyenlitésérdl, illetdleg teljesitésérol.

Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzése

41. §

(1) Az Onkorményzat gazdalkodéasat az Allami Szamvevdszék ellendrzi.

(2) Az 6nkormanyzat gondoskodik a Motv-ben rogzitettek alapjan a sajat intézményeinek pénziigyi

ellenérzésérdl és gazdalkodasanak belsé ellendrzésérdl az intézmények szervezeti €s mikddési
szabalyzataban foglaltak alapjan, figyelemmel a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl szolo

jogszabaly eldirésaira.

®)

(4)

®)

A Képviselo-testiilet gazdalkodasanak belsé ellenérzésérél jogszabalyban meghatarozott
képesitésii belsd ellendr utjan gondoskodik.

A Pénziigyi Bizottsag feladatkorébe tartozik, hogy véleményezi az éves koltségvetési javaslatot,
és a végrehajtasarol szolo féléves, éves beszamold tervezeteit, figyelemmel kiséri a
koltségvetési bevételek alakulasat - kiilonos tekintettel a sajat bevételekre -a vagyonvaltozas
alakulasat, értékeli az azt el6idéz6 okokat, vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi
megalapozottsagat, ellendrzi a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és
bizonylati fegyelem érvényesitését.

A Pénziigyi Bizottsag vizsgalati megallapitasait haladéktalanul kozli a Képviselo-testiilettel. Ha
a KépviselO-testiilet a vizsgalati megallapitasokkal nem ért egyet, a vizsgalati jegyzokonyvet az

észrevételeivel egyiitt megkiildi az Allami Szamvevészéknek.

Felterjesztési jog
42. §
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(1) A Képvisel6-testiilet az altala iranyitott szerv mitkodésével, illetleg az altala kibocsatott
jogszaballyal, jogi iranyitasi eszkozzel és egyéb dontésével kapcsolatban véleményt
nyilvanithat, kifogassal élhet, kezdeményezheti annak megvaltoztatasat vagy visszavonasat.

(2) A Képviselo-testiilet az onkormanyzati jogokat, illetéleg a helyi 6nkormanyzati feladat- és
hataskoroket érintd barmely kérdésben — kdzvetleniil vagy érdekképviseleti szervezete utjan
— az adott kérdésben hataskorrel rendelkezé allami szerv vezet6jéhez fordulhat,
tajékoztatast, adatot, szakmai és jogértelmezési kérdésben allasfoglalast kérhet, javaslatot
tehet, intézkedés megtételét kezdeményezheti.

XIl. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
43.§

(1) Az SZMSZ fiiggelékeinek folyamatos vezetésérol, kiegészitésérél a jegyzé gondoskodik.

(2) Az SZMSZ mellékleteinek modositasat indokolt esetben a jegyzé javasolja a Képviseld-testiilet
részére.

(3) E rendeletben nem szabalyozott kérdésekben a helyi 6nkormanyzatokr6l sz6ld6 1990.évi LV.
torvény, Magyarorszdg helyi Onkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX torvény, az
allamhaztartasrol szolé 2011.évi CXCV. térvény, a polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes
kérdéseirdl és az onkormanyzati képviselok tiszteletdijarol szold 1994. évi LXIV. torvény, a helyi
onkormanyzatok adossagrendezési eljarasarol szoldo 1996. évi XXV. torvény, a helyi dnkormanyzati
képviselok jogallasdnak egyes kérdéseirdl szo6lo 2000. évi XCVIL torvény, a kozigazgatasi hatdsagi
eljarasrol és szolgaltatas altalanos szabalyair6l szol6 2004. évi CXL. torvény az iranyado.

44.§

(1) Ez az onkormanyzati rendelet a kihirdetés napjan 1ép hatalyba. A kihirdetésérél a jegyzo
gondoskodik.

(2) E rendelet hatdlyba 1épésével egyidejiileg hatalyét veszti Hort Kozség Onkormanyzatinak 7/1997.
(1. 30.) sz., a 6/2007. (I11. 30.) sz., a 4/2008. (I. 31.) sz., a 9/2010. (X. 13.) sz. és a 9/2011. (II. 14.) sz.
rendelete.

Hort, 2011. november 30.

Kerek Oszkar Dr. Keresztes Katalin
polgarmester jegyz0

Zaradék:

1. A 4/2014. (IL5.) 6nk. rendelet 2014. februar 6-an 1épett hatalyba, rendelkezéseit hatalybalépése
napjatol kell alkalmazni.

2. A 7/2014. (111.26.) 6nk. rendelet 2014. aprilis 1-én 1épett hatalyba, rendelkezéseit hatalybalépése
napjatol kell alkalmazni.

3. A 12/2014. (X.22.) Onk. rendelet 2014. oktober 23-4n lépett hatalyba, rendelkezéseit hatdlybalépése
napjatol kell alkalmazni.

4. A 16/2014. (X1.22.) Or. 2015. januér 1. napjan Iép hatalyba, rendelkezéseit hatalybalépése napjatol
kell alkalmazni.
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5. Az 5/2015. (I11.25.) Or. 2015. marcius 26. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit hatalybalépése
napjatol kell alkalmazni.

Hort, 2015. marcius 26.

Laczikné dr. Barati Katalin
jegyzo

20



Hort Kozség Onkorminyzata Képviselé-testiiletének ,, A Kozségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol” szolé 19/2011. (XII. 1.) sz. Rendeletének
1. sz. melléklete

A Képviselo-testiilet egyes hataskoreinek atruhazasa

Hort K6zség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a lakossag iigyeinek folyamatos és gyors
intézése érdekében az Onkormanyzatokrol szold 1990. LXV. tv. 9. § (3) bekezdésében
biztositott jogkorében a helyi Onkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak,
valamint az egyes centralis alarendeltségli szervek feladat- €s hataskoreirdl szolo 1991. évi
XX. tv-ben meghatarozott egyes hataskdreit az itt megnevezett bizottsagara, valamint a
polgarmesterre ruhazza:

l.
1.) A polgarmesterre atruhazott hataskorok:
a) A Képviseld-testiilet hataskorébe tartozo, a Képviseld-testiilet altal az éves koltségvetésben
biztositott keretdsszeg felhasznalasa a moédositott 1993. évi III. tv., valamint az 1997. évi
XXXI. tv-bol eredd hataskorok, figyelemmel a torvények keretei kozott alkotott helyi
rendeleti elbirasokra,
b) Az Onkormanyzat tulajdonaban 1év0 lakasok ¢és helyiségek bérletére, valamint
elidegenitésiikre vonatkozo szabalyokrol szolo rendeletben foglalt feladatok,
c) Kozteriilet-foglalas iranti kérelemrdl sz6lo dontés, a kozteriilet-hasznalati dij mértékének és
fizetési modjanak megallapitasarol szolo helyi rendeletben foglalt feladatok.
d) Az allatok tartasarol szol6 helyi rendeletben foglalt feladatok.

3.) Tarsulasra atruhdzott hataskorok:

a) orvosi ligyeleti szolgalat ellatasa,

b) intézményfenntartéi tarsuldsi megdllapodds alapjan szocidlis ¢és gyermekjoléti
alapfeladatok ellatasa,

¢) Heves Megyei Regiondlis Hulladékgazdalkoddsi és Koérnyezetvédelmi Onkormanyzati
Tarsulds (kommunalis hulladékkezelés).

.
1) A polgarmester tartds tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén a részére atruhazott
hataskorben az alpolgarmester jar el.
2.) A Képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorok tovabb nem ruhazhatok.
3.) A Képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorben végzett tevékenységrol a jogositott
évente egy alkalommal 6sszefoglald jelentésben kotelesek tajékoztatast adni.
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Hort Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének ,,A Kozségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol” sz616 19/2011. (X11. 1.) sz. Rendeletének
1. sz. fiiggeléke®

HORT KOZSEG ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULET TAGJAI

Név Lakcim E-mail
Kerek Oszkar Hort, Toldi Gt 36. | polgarmester.hort@gmail.com
polgarmester

Dr. Nagy Tamas | Godollo, Knézich | nagytamasdr@gmail.com
alpolgdrmester Karoly 1t 40.
Blah6 Eva Gyo6ngyos, Dozsa | evablaho@gmail.com
Gy. u. 14.
Csontos Andras Hort, Rakdczi u. 1. | csontosahort@freemail.hu
Habany Gyorgy | Hort, Tiizolto ut | gyhabanyl@t-online.hu

4/a.
Kassa Laszlo Hort, Matraut 21 | kassalaszlo@gmail.com
Molnar Istvanné | Hort, Kertész u. molnarine@citromail.hu
15.
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Hort Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének ,,A Kozségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol” sz6l6 19/2011. (XI1. 1.) sz. Rendeletének
2. sz. fiiggeléke®

PENZUGYI BIZOTTSAG
Név Lakeim E-mail
Blahé Eva Gyo6ngyos, Dozsa Gy. | evablaho@gmail.com
u. 14,
Molnér Istvanné Hort, Kertész ut 15. molnarine@citromail.hu
Gabor Attila Hort, Kossuth ut 157.




Hort Koézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének ,,A Kozségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatarol” szolé 19/2011. (XII. 1.) Rendeletének
3. sz. fiiggeléke

Az onkormanyzat feladatellatasait végzo intézmények, tarsasagok jegyzéke

1./ Benedek Elek Hagyomany®6rzé és Természetbarat Ovoda

2./ Hort Kézség Onkorményzatinak Kulturalis Centruma

3./ Hort K6zség Onkormanyzatanak Telepiilést Uzemelteté Irodaja

4./ Hort Telepiilésiizemeltetési Nonprofit Korlatolt Feleldsségli Tarsasag
5./ Védonoi Szolgalat

6./ ,, KONZILIUM-ZS” Egészségiigyi Szolgaltato Kft.

7./ Dr. SUTO és TARSA Orvosi Szolgaltaté Kift.

8./ Hort és Csany Telepiilések Szocialis Ellato Intézménye

24



Hort Koézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének ,,A Kozségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatarol” szolé 19/2011. (XII. 1.) Rendeletének

4. sz. fiiggelék

A HORTI POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

,  LLFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.) A hivatal elnevezése: Horti Polgarmesteri Hivatal

2.) Jogallasa: onalloan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv

3.) A Polgarmesteri Hivatal nyitva tartdsat és tigyfélfogadasi rendjét az SZMSZ 32. §-a
tartalmazza.

Il. FEJEZET
A HIVATAL BELSO TAGOZODASA ES LETSZAMA

A Hivatal 1étszdmat a finanszirozasi feltételek figyelembe vételével a Képviseld-testiilet
allapitja meg.
A Hivatal feladatait a polgarmester iranyitasaval latja el.
A polgarmesteri hivatal koztisztviseldinek 1étszdma 9 6.
A hivatal bels6 tagozddasa

A hivatal vezetdje: jegyzd 116

Ugyintézok: gazdalkodasi eléadok 316
igazgatasi eléadok 316
adotigyi eléado 116
telepiiléstizemeltetési eléado 116

A Hivatal koztisztviseldi felett a munkaltatoi jogokat a jegyz6 gyakorolja.

I11. FEJEZET
A POLGARMESTERI HIVATAL ALTALANOS FELADATAI

A Hivatal a jogszabaly altal hataskorébe utalt feladatokat latja el, kivéve, ha az a Képvisel6-
testiilet kizardlagos hataskorébe tartozik.
A Polgarmesteri Hivatal a KépviselO-testiilet, annak bizottsaga, a tisztviselok és a képviseldk
tekintetében az alabbi feladatokat latja el:
— kozremiikddik a testiileti iilések napirendi el6terjesztéseinek kidolgozasaban
— kozremiikddik a Képviseld-testiilet hatarozatainak végrehajtasdban
— biztositja a Képviseld-testiilet és bizottsaga mitkodésének feltételeit
— gondoskodik a Képviseld-testiilet, bizottsaga, tisztviselok, valamint a képviselok
tevékenységével kapcsolatos iigyviteli teendok ellatasarol
— dontésre késziti eld azokat az ligyeket, amelyeket a jogszabaly a Képviseld-testiilet,
polgarmester, jegyz0 hataskorébe utal.

IV. FEJEZET
A HIVATAL VEZETESE
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A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz0 vezeti és szervezi annak munkajat:
— kozvetleniil utasitja a koztisztviselOket a feladatok ellatasa érdekében
— Dbeszamoltatja és ellendrzi a hivatal dolgozoéit
— szakmai segitséget nyUjt az egyes feladatok ellatdsdhoz
— apolgarmesterrel kozdsen sziikség szerint munkaértekezletet tart a dolgozok részére

IV. FEJEZET
A KIADMANYOZAS RENDJE

1. A jegyzot altalanos és teljes kiadmanyozasi jog illeti meg valamennyi iigyben.
Tavolléte esetén az altala megbizott dolgozoét illeti meg a kiadmanyozas joga, aki
utolag tajékoztatja a jegyzot.

2. Anyakonyvi ligyekben az anyakonyvvezeto teljes kiadmanyozasi joggal rendelkezik.

3. A jegyzd alairési jogot biztosithat:

— hivatalon beliili intézkedések

— lgy érdemét nem érintd intézkedések

BELYEGZOHASZNALAT

A Hivatalban hasznalt bélyegzokrdl nyilvantartést kell vezetni.
A bélyegzd atvételét a dolgozo a nyilvantartdsban aldirasaval igazolja. A dolgozé az altala
atvett bélyegzoért felelosséggel tartozik.

V. FEJEZET

UGYINTEZES

A Hivatal igyfélfogadasi rendjét az SZMSZ 32. §-a tartalmazza.

Az anyakonyvezéssel kapcsolatos feladatokat munkaidén til, pihenénapon €és szabadnapon is
el kell latni.

Kiildemények bontésa, szignalasa:

A Polgarmesteri Hivatalhoz érkezd kiildeményeket a polgarmester, tavolléte esetén a jegyzo
bontja.

Az iratok ligyintézdjét — a polgarmester nevére érkezok kivételével - a jegyzd jeloli ki.

Az ligyiratok kezelését az Iratkezelési Szabalyzat allapitja meg.

VI. FEJEZET
VAGYONNYILATKOZAT

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szo6l6 2007. évi CLII. térvény 5. § (1)
bekezdése alapjan a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi az alabbi munkakordkben kotelesek
vagyonnyilatkozatot tenni:

— Jjegyzd kétévente
— igazgatasi eldadok kétévente
— gazdalkodasi eldadok kétévente
— adoiigyi eléado kétévente
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_ VIL.FEJEZET
BELSO ELLENORZES RENDJE

A belsé ellendrzést vallalkozasi szerzddés keretében foglalkoztatott belsd ellendr utjan
valosul meg.

1.

11.

A belso ellendr segiti a vezetd beosztasu dolgozok tevékenységét, a vezetdi
tevékenység részeként folyamatosan elvégzendd vezetdi -ellendrzést, a
munkafolyamatba épitett ellendrzést, valamint koltségvetési ellendrzést 1at el.

A belsé ellendr tevékenységét a vonatkozo jogszabalyok, a nemzetkozi és a
magyarorszagi  allamhaztartasi  belsé  ellendrzési  standardok, az
allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatok,
valamint a vonatkozd szervezeti belsd szabalyzatok alapjan, a belso ellenérzési
vezetd altal kidolgozott és a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott
belsd ellendrzési kézikdnyv szerint végzi.

Ellendriznie és értékelnie kell a szaktevékenységek ellatasanak hatékonysagat,
fejlesztésének tervszeriiségét és gazdasagossagat, a mikodés és gazdalkodas
szervezettsegét.

Ellendriznie ¢és értékelnie kell a koltségvetési eldiranyzatok gazdasagos,
takarékos, és szabalyszerli felhasznalasat, a vagyonkezelés
rendeltetésszerliségét és szabalyszertiségét.

Ellendriznie és értékelnie kell a munkaerd foglalkoztatdsdnak, a targyi
eszkozok optimalis kihaszndldsanak, fenntartdsdnak ¢és fejlesztésének
ellendrzésével a rendelkezésre allo er6forrasok hatékony felhasznalasat.

Ellendriznie és értékelnie kell a jogszabalyok és mas 4ltalanos érvényl
rendelkezések, a belsd szabalyzatok és utasitdsok megtartasat, a bizonylati-és
okmanyfegyelem meglétét, az Onkorményzati tulajdon védelmét, annak
szervezettségét, rendjét és hatékonysagat.

Ellendriznie és értékelnie kell a koltségvetési beszamolo, az el6zd évi
pénzmaradvany-és eredmény-elszamolds megalapozottsagat.

A Belsd ellendrnek kell biztositania, végrehajtania a belsd ellendrzést.

A feliigyeleti ellendrzésként az onkormanyzat intézményeiben folyo
gazdalkodas ellendrzéseét.

Az ellen6érzés rendjét az ,,Ellendrzési Kézikonyv” rogziti, s az ellendrzések
megtartadsara — dontden — éves ellendrzési terv alapjan keriil sor.
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Hort

Kozség Onkormianyzata Képviselé-testiiletének ,, A Koézségi Onkormanyzat

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol” szolé 19/2011. (XII. 1.) Rendeletének

2. sz. melléklete

Mindositett tobbséggel eldontendo iigyek

Motv. szerint:

szervezet kialakitasa és mikodésének meghatarozasa

rendeletalkotas

Onkormanyzati tarsulas létrehozasa, megsziintetése, abbol torténd kivalas, a tarsulasi
megallapodds modositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervhez vald csatlakozas,
abbol torténd kivalas

megallapodds  kiilfoldi Onkormanyzattal vald egyiittmlikodésrél, nemzetkdzi
onkormanyzati szervezethet vald csatlakozas, abbol torténd kivalas

intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése

zart 1ilés elrendeléséhez 6nkormanyzati vagyonnal kapcsolatos tigyekben

teleptilési  képviseld, polgarmester méltatlansagi eljarassal kapcsolatos ligye,
Osszeférhetetlensége

képviseld megbizds megsziinése, ha a képviseld egy éven at nem vesz részt a
képviselo-testiilet tilésén
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Hort Kozség Onkorminyzata Képviselé-testiiletének ,, A Kozségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol” szolé 19/2011. (XII. 1.) Rendeletének

8. sz. melléklet®

011130

013320
013350
016080
022010
032020
042180
045120
045160
045220
047410
051040
064010
066010
066020
072111
072311
074032
081030
081045
096015
102050
052080
063080
013350

106020
041231
041232
041233
107051

Az alaptevékenység kormanyzati funkciok szerinti besorolasa

Onkorményzatok és &nkormanyzati hivatalok jogalkoté és dltalanos igazgatasi

tevékenysége

Koztemetd-fenntartas és —muikodtetés

Az onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények

Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

Tliz- és katasztrofavédelmi tevékenység

Allat-egészségiigy

Ut, autépalya épitése

Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartdsa

Vizi létesitmények épitése (kivéve: arvizvédelmi létesitmények)

Ar- és belvizvédelemmel osszefiiggd tevékenységek

Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa

Kozvilagitas

Zoldtertilet-kezelés

Viros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Héaziorvosi alapellatas

Fogorvosi alapellatés

Ifjusag-egészségiigyi gondozas

Sportlétesitmények, edzétaborok mitkodtetése €s fejlesztése

Szabadiddsport- (rekredcios sport-) tevékenység €s tamogatasa

Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, lizemeltetése

Vizellatassal kapcsolatos kozmii épitése, fenntartasa, iizemeltetése
Az Onkormdényzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok (nem

szocialis bérlakas)

Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggd ellatasok

Rovid idétartamt kozfoglalkoztatas

Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas

Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatés

Szocidlis étkeztetés

Torzskonyvben nem szerepléo kormanyzati funkciok

101150
107060
105010
104051
103010
061030
084031
084032

Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, tdimogatasok

Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tdimogatasok
Munkanélkiili aktiv kortiak ellatasai

Gyermekvédelmi pénzbeli €s természetbeni ellatasok

Elhunyt személyek hatramaradottjainak pénzbeli ellatasa
Lakashoz jutést segitd tamogatasok

Civil szervezetek mitkodési timogatasa

Civil szervezetek programtamogatasa
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