KOZIGALLAS

Horti Polgarmesteri Hivatal

a kézszolgalati tisztvisel6krol szolo 201 1. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Horti Polgdrmesteri Hivatal
Pénziigy

pénziigyi iigyintézo
munkakér betdltésére.
A kizszolgdlati jogviszony iddtartama:
hatdrozatlan idejii kbzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Heves megye, 3014 Hort, Szabadsag tér 40.

A kizszolgalati tisztviselok képesitési eldirdsairél szélé 29/2012, (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjin a munkakir betdltéje dltal ellatandé feladatkérdk:

pénziigyi és szamviteli feladatkor

Elldtandé feladatok:

Az allamhaztartds rendje szerinti Onkorményzati szamviteli, pénziigyi, gazdalkodasi és
kdnyvvezetési feladatok végrehajtasa. A hivatal feladatellatdsi korébe tartozd nkormanyzati
és koltségvetési szervekre vonatkozd kiltségvetés és beszamold készitése, mérleg készitése,
kontirozis, kényvelés, kitelezettségvallalas vezetése. A képviselb-testillet pénziigyi témaju
eloterjesztéseinek elkészitése a jegyzd utasitisa szerint. Az 6nkormdanyzati vagyonkataszter,
targyi eszkdz nyilvantartds vezetése, naprakész allapotban tartdsa.

A munkakérhéz tartozé fébb tevékenységi kirik:

Pénziigyi igazgatasi feladatok, gazdalkodassal kapcsolatos feladat- és hataskérok

Jogillds, illetmény és juttatdsok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsdra €s a juttatisokra a kézszolgalati tisztviseldkrol

sz6lé 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint a(z) Horti Polgarmesteri Hivatal
Kozszolgalati Szabélyzata az irdnyadok.



Pilyazati feltételek:

. Magyar allampolgérsag,

. Cselekvoképesség,

. Biintetlen el6élet,

. Kézépfoku képesités, kbzgazdasagi, szamviteli szakirdnyu végzettség,

. Polgarmesteri Hivatalban eltdltétt pénziigyi - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

. Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A pilyazat elbirldsandl elényt jelent:
. Emelt szintli szakképesités, mérlegképes kényveld,
. ASP Gazdalkodasi gyakorlati alkalmazasi ismeretek.
. Felhasznaloi szinti szamviteli/pénziigyi szoftverismeret.

A pélydzat részeként benydjtandé iratok, igazolasok:

. Részletes fényképes szakmai 6néletrajz a 87/2019.(1V.23.) Korm. rendelet 1.
szamu melléklete alapjan » Iskolai végzettséget, szakképzettséget, nyelvismeretet,
a szakmai tapasztalatot, igazol6 okiratok masolata

. 90 napnal nem régebbi hatdsagi erk6lesi bizonyitvany

. Nyilatkozat arrdl, hogy hozzajarul a palyazati eljaras sordn személyes adatainak
kezeléséhez, valamint az elbirdlasban résztvevg személyek a pilyazat teljes
tartalmat megismerhetik

A munkakér betélthetoségének idépontja:
A munkakér a palyazatok elbiraldsat kvetden azonnal betélthetd.
A pdlyazat benydjtdsanak hatarideje: 2020. februar 14.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaécidt Dr. Gyirdn Viktor nyjt, a 0630/190-
0025 -os telefonszamon.

A palyazatok benyajtasinak médja:
. Postai uton, a palydzatnak a Horti Polgarmesteri Hivatal cimére t&rténé
megkiildésével (3014 Hort, Szabadsag tér 40.). Kérjiik a boritékon feltiintetni a
palyéazati adatbazisban szerepld azonosit6é szamot: HIV/208-1/2020., valamint a
munkakér megnevezését: pénziigyi ligyintézo.
. Személyesen: Heves megye, 3014 Hort, Szabadsag tér 40.
A palyizati eljaris, a palyazat elbirdlisanak médja, rendje:

A munkaltatéi jogkér gyakorloja az érvényes palyazatok koziil szakmai szempontok alapjan
valasztja ki a megfeleld jeloltet. A kinevezéskor 6 honap probaido kikotésére kerill sor.

A pilydzat elbirdldsinak hatirideje: 2020. februér 17.

A palydzati Kiirds tovabbi kozzétételének helye, ideje:
. www.hort.hu - 2020. januar 27.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:
A pénziigyi allashely megiiresedett.

A munkailtatéval kapcsolatban tovabbi informéciét a www.hort.hu honlapon szerezhet.



