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Horti Polgarmesteri Hivatal

a kdzszolgalati tisztviselSkrél szolo 2011, évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Horti Polgarmesteri Hivatal
igazgatasi ligyintézo
munkakor betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:

hatarozott idej 2022. december 31 ~ig tarté kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkaveégzés helye:

Heves megye, 3014 Hort, Szabadsag tér 40.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elGirasairdl szolé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor bet6ltdje altal ellatandoé feladatkorok:

A 29/2012. (111.7) Kormany rendelet 1. sz. melléklet 9., 14. feladatkor.
A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Ipar, kereskedelmi igazgatdsi Ugyek intézése. Mulkodési engedélyhez kotott
kereskedelmi tevékenység végzéséhez sziikséges eljaras lefolytatasa, szakhatdésagok
megkeresése, mikodési engedély kidllitasa. Bejelentés koteles kereskedelmi
tevekenyseg nyilvantartasba vétele. Szalldshely-szolgaltatasi Gigyintézés, szallashelyek
nyilvantartasba veétele. Telepengedély iranti kérelem intézése. Rendezvénytartasi
engedély kiadasa. A rendszeres gyermekvédeimi kedvezménnyel kapcsolatos
feladatok intézése. Hagyatéki ligyek. A temetésre nyujtott telepllési tamogatassal
kapcsolatos (gyek intézése. Koztemetés intézése. A foglalkoztatas-egészségligyi
vizsgalatok megszervezése. Ebnyilvantartds vezetése, kapcsolattartas a helyi
allatorvossal. Méhészek nyilvantartasénak vezetése, ki- és bejelentkezés atvezetése.
Onkormanyzati tulajdonu belteriileti beépitetlen ingatlanok bérbeadasa. Vadkar,
kdzeérdek( bejelentések és panaszok, hulladékgazdalkodasi, allattartas és allatvédelmi
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ugyek intézése. Kdrnyezetvédeimi, novényvédelmi és koztisztasagi feladatok ellatasa.
Kézterllet-hasznalat iranti kérelmek dontesre térténd eldkeszitése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juitatasokra a kozszolgalati
tisztviselSkrol szald 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) A jogallasra,
az illetmény megallapitéasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztviselokrdl szoldé 2011.
evi CXCIX. térveny rendelkezései az iranyadok. az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

+ CselekvOképesség,

» Buntetlen el6élet,

« Kozépfoku képesites,

« Onkormanyzati igazgatasban szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
» Gyakorlott szint( Internetes alkalmazasok,

« Gyakorlott szintd MS Office (irodai alkalmazasok),

«  Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal eiényt jelent:
« Anyakonyvi szakvizsga. Valasztasi igazgatasi gyakorlat. Kdézigazgatasi
alapvizsga.,
« Gyakorlott szinti ASP,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

« a87/2019.(1V.23.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete szerint készitett fényképes
szakmai dnéletrajz

» iskolai végzettséget igazol6 okirat(ok) masolata

. 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, amely igazolja a buntetlen
eléeletet és azt, hogy nem all a Kitv. 39.§ (1) bekezdeés szerinti buntetéeljaras
hatalya alatt, valamint nem a&all a munkakérének megfelelé vagy a
munkakorenek részet képezd foglalkozastal eltiltas hatalya alatt

« nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az elbiralasban részt vevok teljes
koren megismerhetik, a palyazé palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal Osszefliggésben sziukséges kezeléséhez
hozzajarul

« nyilatkozat a Kttv. 84-85.§ szerinti dsszeférhetetlenségrol

. nyilatkozat, hogy sikeres palyazat esetén vallalia az egyes
vagyonnyilatkozattételi kotelezettségekrdl szélé 2007. évi CLII. torvényben
meghatarozott vagyonnyilatkozat tételi kbtelezettség teljesitését

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat kévetben azonnal betdlthetd.

A palyazat benyuajtasanak hatarideje: 2021. december 30.
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A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Vastagné Gyurcsé Maria nyujt, a
06-37/378-001 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:
» Postai uton, a palyazatnak a Horti Polgarmesteri Hivatal cimére torténd
megkuldésével (3014 Hort, Szabadséag tér 40. ). Kérjuk a boritékon feltiintetni
a palyazati adatbazisban szerepl6 azonositd szamot: HIV/2450-1/2021
valamint a munkakér megnevezését: igazgatasi lgyintézé.

vagy
» Elektronikus uton Vastagné Gyurcsé Maria részére a hortiegyzo@gmail.com

E-mail cimen keresztil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. januar 7.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.hort.hu honlapon
szerezhet.
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